.

SAN MIGUEL #EstamosCerca

TECNICATURAUNIVERSITARIAENSECRETARIADO
EJECUTIVO
Dictada en convenio con la Universidad Catélica de
Salta Aprobada por Res. Min. N° 419/09

MODALIDAD DE CURSADA
Campus Satelital

ALCANCE DEL TITULO
El Técnico Universitario en Secretariado Ejecutivo es un profesional habilitado para
desempefiarse en organizaciones privadas, estatales, nacionales y con las siguientes
funciones: Participacion en la planificacion, organizacién, administracion y control
del funcionamiento de oficinas. Participacion en las Relaciones Publicas y Humanas
para el trato fluido con clientes, proveedores y otras personas relacionadas con la
empresa 0 instituciones.

REQUISITOS DE INGRESO

Solicitud de Ingreso: se completa en el SAG - Sistema de Autogestion a traves de la pagina
web de UCASAL (www.ucasal.edu.ar)

Al momento de completar la solicitud de ingreso se le solicitara la siguiente documentacion
digitalizada en Formato JPG o PDF:

e Titulo de Estudios Secundarios o Polimodal (fotocopia autenticada por la autoridad
académica del establecimiento que lo expide) 6 Constancia de Titulo en Tramite 6
Constancia de Estudios en Tramite

DNI (frente y dorso)

Partida de Nacimiento (frente y dorso)

Constancia de Cuil (Se obtiene desde la pagina web del ANSES www.anses.gob.ar
Fotografia reciente del rostro tipo carnet, completamente de frente, rostro despejado (sin
sombrero, gorro o anteojos oscuros). Color de fondo claro, liso y uniforme.

Presentacion de la documentacion:

Solo se debe presentar el Titulo de Estudios Secundarios o Polimodal (fotocopia autenticada por
la autoridad académica del establecimiento que lo expide) 6 Constancia de Titulo en Tramite 6
Constancia de Estudios en Tramite (Valido hasta el 31 de Julio) en: el Dpto. de Alumnos —
Junin 451, Mufiiz de lunes a viernes de 18 a 21 hs.

Aranceles 2020
Matricula: $ 5.800.-
Cuotas: 11 (once) de $5.800.-

Junin 451, B1662CMH Mufiiz, Buenos Aires - (011) 4664-6995
info@isanmiguel.edu.ar - www.isanmiguel.edu.ar
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DURACION DEL PLAN DE ESTUDIOS
La carrera tiene una duracion de 2 (dos) afios

1° Afo: Filosofia, comprension y produccion de textos I, lengua inglesa I, tecnologia de la
informacion y de la comunicacion I, principios de economia, teoria y administracion de las
organizaciones, introduccidn a las relaciones publicas, introduccion al pensamiento cristiano,
comprension y produccion de textos Il, lengua inglesa I, tecnologia de la informacion y de
la comunicacion 11, analisis organizacional, introduccién al ceremonial y protocolo, practica
profesional | y oratoria.

2° Afo: Doctrina social de la iglesia, lengua inglesa Ill, portugués I, sistemas
administrativos contables, redaccion comercial administrativa, sistemas y funciones
secretariales, practica profesional Il, ética profesional y responsabilidad social, lengua
inglesa 1V, portugués I, gestion financiera, marketing estratégico, fundamentos de
derecho y préactica profesional Il1.

Para mas informacion, ingresa a http:/Awwv.ucasal edu.ar/

Informes e inscripcion:

Lunes a viernes de 18:00 a 21:00 hs.

Junin N° 451- Mufiz

Tel: (011) 4664-6995

E-mail: info@isanmiguel.edu.ar

Pagina web — http://www.isanmiguel.edu.ar/
Facebook/cusam.edu
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